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I. BENDROJI DALIS

1. Vilniaus darZelio-mokyklos ,,Lokiukas* sandélininkas yra priskiriamas
kvalifikuoty darbuotojy grupei.

2. Pareigybes lygis: sandélininkas priskiriamas C lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: uZtikrinti tinkama darZelio-mokyklos medZiagy ir inventoriaus,
maisto ir kity prekiy sandéliavimg, su sandéliavimu, pakrovimu ir i$krovimu susijusiy
dokumenty pildymg, sandéliuojamy medziagy ir inventoriaus, maisto ir kity prekiy/produkty
apskaitg.

4. Pavaldumas: sandélininkas pavaldus direktoriaus pavaduotojui Gikio reikalams.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

5. Sandélininko pareigybei keliami kvalifikaciniai reikalavimai:

5.1. pagrindinis i8silavinimas ir atitinkama profesiné kvalifikacija;

5.2. analogiska darbo patirtis;

5.3. gebéjimas savarankiskai dirbti;

5.4. privalo mokéti naudotis kontrolinémis svérimo priemonémis.

6. Sandelininkas turi Zinoti ir i¥manyti:

6.1. darzelio-mokyklos veiklos sritis, darzelio-mokyklos struktiirg;

6.2. medZiagy ir inventoriaus sandéliavimo ir jy apsaugos tvarka;

6.3. sandéliuojamy maisto ir kity prekiy/produkty priémimo ir iSdavimo tvarka;

6.4. maisto ir kity prekiy/produkty saugojimo salygas, taisykles ir tvarkg;

6.5. sandélio prieSgaisrinés saugos taisykles, sandéliuojamy medziagy ir inventoriaus
savybes pagal jy pavojingumo gaisrui taisykles;

6.4. pakrovimo-iSkrovimo darby organizavima, sandéliavimo reikalavimus, dokumentacijos

jforminimg;
6.5. sandéliuojamy medZiagy ir inventoriaus apskaita;
6.6. sandéliuojamy maisto ir kity prekiy/produkty mases, Zymejimus, ridis ir sunaudojimo
normas;

6.7. darbo organizavimo tvarkg;

6.8. darbo tvarkos taisykles;

6.9. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros
reikalavimus;

6.10. nelaimingy atsitikimy darbe tyrimy tvarka;

6.11. pirmos medicinos pagalbos suteikimg, jvykus nelaimingam atsitikimui darbe;

7. Sandélininkas privalo vadovautis:,

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;



7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje

galiojan¢iais norminiais aktais, reglamentuojanéiais biudZetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy saugg ir sveikata;

71.3. vidaus darbo tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. Siuo pareigybés aprasymu;

7.6. kitais darzelio-mokyklos lokaliniais dokumentais (1sakymais, potvarkiai
nurodymais, taisyklémis ir pan.)

7.7. mokykloje nustatyta reagavimo j smurtg ir paty&ias tvarka, kitomis tvarkomis.

III.  SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Sandelininkas atlieka $ias funkcijas:

8.1. priima j sandélj gautas medzZiagas, inventoriy, maisto ir kitas prekes/produktus, tikrina
prie jy pridétus dokumentus;

8.2. paskirsto medziagas, inventoriy, maisto ir Kkitas prekes/produktus sandélyje pagal
nustatytg sistemg;

8.3. sandelininkas priima, i§duoda, saugo ir racionaliai i§désto maisto prekes jstaigos maisto
sandéliavimo patalpose;

8.4. palaiko sandélio(-iy) tvarka;

8.5. tvarkingai i§délioja saugomas maisto prekes lentynose, stelauose pagal dydj, mase bei
uZtikrina, kad jos nenukristy. Sunkesnes prekes sandéliuoja apatinése lentynose;

8.6. didelg paklausg turinéias maisto prekes sandéliuoja ar¢iau sandélio i3é¢jimo;

8.7. kontroliuoja, kad gaunamos maisto prekés atitikty kokybés, ekologijos, standarty
reikalavimus;

8.8. nuolat tikrina maisto prekiy, esan¢iy sandélyje, likugius;

8.9. organizuoja pakrovimo-i¥krovimo darbus pagal visus saugos darbe,

prieSgaisrinés saugos reikalavimus;

8.5. pildo su medziagy ir inventoriaus sandéliavimu, iskrovimu ir pakrovimu susijusius
dokumentus;

8.6. nutraukus darbo santykius, darZeliui-mokyklai perduoda visg dokumentacijg, perdavimo
faktg jforminant atskiru perdavimo-priémimo aktu;

8.7. dalyvauja inventorizacijose, patikrinimuose ir revizijose;

8.8. kontroliuoja, kad gaunamos ir siunéiamos medZiagos, inventorius, maisto ir kitos
prekés/produktai atitikty techniniy salygy, standarty reikalavimus:

8.9. nuolat tikrina medZiagas, inventoriy maisto ir kitas prekes/produktus sandélyje, apie
patikrinimo rezultatus informuoja darZelio-mokyklos direktoriaus pavaduotojg tkio
reikalams;

8.10. apZiuri darbo vietg, pasalina nereikalingus daiktus, trukdan&ius darbui;

8.11. rUpinasi sandéliuojamy medziagy, inventoriaus maisto ir kity prekiy/produkty
saugumu ir informuoja darZelio-mokyklos direktoriaus pavaduotoja tkio reikalams apie
aplinkybes, dél kuriy gali kilti pavojus sandéliavimo saugumui;

8.12. vykdo sandéliuojamy medZiagy, inventoriaus maisto ir kity prekiy/produkty apskaitg.

IV. ATSAKOMYBE

9. Sandélininkas atsako uZ:

9.1. tvarkingg sandéliavima, medZiagy inventoriaus, maisto ir kity prekiy/produkty
pakrovimg ir i§krovimg;

9.2. maisto ir kity prekiy/produkty sandélyje atitikima apskaitos duomenims;

9.3. tvarkingg sandélio, pakrovimo ir iSkrovimo procesy dokumenty pildyma;



9.4. sandélyje ir sandéliui priklausanciose patalpose rastus kokybés, sandéliavimo,

dokumentacijos vedimo taisykliy pazeidimus;

9.5. teisingg darbo laiko naudojima;

9.6. darbo drausmés pazeidimus;

9.7. Zala, maisto prekiy trikumg, padaryty darZelivi-mokyklai dél savo kaltés ar

neatsargumo,;

9.8. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros
reikalavimy vykdymg;

9.9. emociSkai saugios mokymo (-si) aplinkos mokykloje puoseléjimg.

10. Sandelininkas uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako darbo (vidaus) tvarkos taisykliy

ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

11. Sandélininkas uz darbo drausmés paZeidimus gali biiti traukiamas drausminén

atsakomyben. Drausming nuobauda skiria darelio-mokyklos direktorius.




